	Наименование на услугата: Издаване на разрешително за извършване на таксиметров превоз

	Правно основание /нормативни документи/: Чл.24, ал.1 от Наредба № 34 от 06.12.1999 г. за таксиметров превоз на пътници на Министерство на транспорта

	Необходими за изпълнение на услугата документи: заявление;удостоверение за регистрация за извършване на таксиметров превоз на пътници на територията на община Раднево; списък на регистрираните автомобили, с които се кандидатства за разрешение; копие на контролен талон към знака за периодичен преглед  за проверка на техническата изправност на лекия таксиметров автомобил и на картата за допълнителен преглед на лек таксиметров автомобил; регистрационен талон на автомобилите; копия от удостоверенията Водач на лек таксиметров автомобил, валиден за община Раднево; фиксална касова бележка от таксиметровия апарат за всеки отделен автомобил;удостоверение, че данъчно задълженото лице няма задължения за данъци и осигурителни вноски, освен когато са отсрочени или разсрочени по реда на Данъчно процесуалния кодекс или са разсрочени по реда на Кодекса за социално осигуряване.
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-отдел Общинска собственост
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ ЦУИГ
	
	
	
	
	
	

	[image: image2.wmf]1.Приемане на документите с документ за платена такса. 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	40 лв

	[image: image3.wmf]2.  Предаване на заявлението и др.документи в дирекция ОССД-отдел Общинска собственост. Изготвяне на разрешителното
	
	
	
	
	
	
	
	
	      14 дни
	

	3.  Завеждане на удостоверението в изходящ дневник и връчване на клиента.
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	Наименование на услугата: КАТЕГОРИЗАЦИЯ НА ЗАВЕДЕНИЯ ЗА ХРАНЕНЕ И РАЗВЛЕЧЕНИЕ

	Правно основание /нормативни документи/:  Закон за туризма - чл. 12, т. 4, чл. 128, т.2 от Закона за туризма (ЗТ) и Тарифата за таксите, които се събират по Закона за туризма

	Необходими за изпълнение на услугата документи:  1. Копие от договора за наем или от друг договор, от който е видно, че са налице условия лицето да извършва съответната туристическа дейност в обекта; 2. Копие на документ, удостоверяващ въвеждането на обекта в експлоатация, или друг документ, удостоверяващ законността на обекта, при спазване изискванията на Закона за устройство на територията ; 3. Изрично пълномощно в оригинал, когато се подава от пълномощник ; 4. Други(описват се документите); 5. Документ за платена такса за разглеждане на документи за категоризиране съгласно тарифата.
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи-ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-дирекция СП и ОС
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ - ЦУИГ
	
	
	
	
	
	

	1. Подаване на заявление-декларация
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	90 дни 

/по закон/
	Съгласно  Тарифа за таксите по Закона за туризма

	1.1 Плащане такса за разглеждане на документи за категоризация на туристически обект, съгласно Закона за туризма и тарифата към него
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	½ от тарифата за таксите по Закона за туризма


	2.  Проверка изрядността на документите. Разглеждане на постъпилите заявления-декларации за категоризация от ОЕККТО в посоченият срок.
	
	*
	 
	
	
	
	
	
	14 дни
	

	3. В случай, че съответната комисия констатира непълнота/ нередовност на представените документи, в срок 10 работни дни от датата на заседанието, писмено се уведомява заявителят и се определя 14- дневен срок от получаване на уведомлението за отстраняването им.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Изготвяне Заповед за открита процедура по категоризация.
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	5. При неотстраняване на непълнотите/ нередовностите със заповед се отказва определяне на вид и категория на обекта. Заповедта се изпраща на заявителя
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	7 дни
	

	6. Изготвяне на временно удостоверение
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	


	7. Проверка на място в обекта от експертна работна група за съответствието му с изискванията по Наредбата, за заявената категория. За проверката се съставя констативен протокол, който съдържа предложение за определяне или за отказ за определяне на вид и категория на туристическия обект. При констатиране на несъответствия с изискванията за съответната категория, за които се допускат предписания, определени в съответното приложение, експертните работни групи дават задължителни предписания за отстраняването им, като срокът за тяхното изпълнение не може да надвишава 45 дни. Обясненията и/или възраженията на заявителя по констативния протокол се отразяват при подписването му на място след приключване на проверката.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. Председателят на експертната работна група в 7-дневен срок от извършването на проверката на място въз основа на констативния протокол изготвя доклад до съответната комисия, който съдържа предложение за определяне категория на туристически обект или за отказ за определяне.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. За туристически обекти със сезонен режим на работа, когато в срока на издаденото временно удостоверение за открита процедура, не е извършена проверка на място за съответствието с изискванията за заявената категория, по причина, която не се дължи на ресторантьора, срокът на временното удостоверение може да бъде еднократно удължен, по преценка на ЕККТО .
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. Изготвяне на Заповед за определяне категория или отказ.
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	11. Изработка на символика - удостоверение и табела. ОЕККТО, в срок от 14 дни след издаване на Заповедта за определяне категория на обекта, се издава категорийна символика, включваща Удостоверение за категория и табела по образец, в зависимост от вида и категорията на обекта.
	
	
	
	
	
	
	*
	
	
	

	12. Внасяне на окончателната такса за категоризация, в предвидените със Закона за туризма случай.
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	½ от тарифата за таксите по Закона за туризма

	13. Връчване на Удостоверение за категория и табела. . Вписване обстоятелствата по категоризация в националния туристически регистър.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	5 години
	


	Наименование на услугата: КАТЕГОРИЗАЦИЯ НА МЕСТАТА ЗА НАСТАНЯВАНЕ КЛАС „А“ И „Б“



	Правно основание /нормативни документи/:  Закон за туризма - чл. 12, т. 4, чл. 128, т.1 от Закона за туризма (ЗТ) и Тарифата за таксите, които се събират по Закона за туризма

	Необходими за изпълнение на услугата документи:  1. Копие от договора за наем или от друг договор, от който е видно, че са налице условия лицето да извършва съответната туристическа дейност в обекта; 2. Копие на документ, удостоверяващ въвеждането на обекта в експлоатация, или друг документ, удостоверяващ законността на обекта, при спазване изискванията на Закона за устройство на територията ; 3. Изрично пълномощно в оригинал, когато се подава от пълномощник ; 4. Други(описват се документите); 5. Документ за платена такса за разглеждане на документи за категоризиране съгласно тарифата.
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи-ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-дирекция СП и ОС
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ - ЦУИГ
	
	
	
	
	
	

	1. Подаване на заявление-декларация


	
	
	
	
	
	
	
	
	90 дни 

/по закон/
	Съгласно  Тарифа за таксите по Закона за туризма

	1.1 Плащане такса за разглеждане на документи за категоризация на туристически обект, съгласно Закона за туризма и тарифата към него
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	½ от тарифата за таксите по Закона за туризма


	2.  Проверка изрядността на документите. Разглеждане на постъпилите заявления-декларации за категоризация от ОЕККТО в посоченият срок.
	
	*
	 
	
	
	
	
	
	14 дни
	

	3. В случай, че съответната комисия констатира непълнота/ нередовност на представените документи, в срок 10 работни дни от датата на заседанието, писмено се уведомява заявителят и се определя 14- дневен срок от получаване на уведомлението за отстраняването им.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Изготвяне Заповед за открита процедура по категоризация.
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	5. При неотстраняване на непълнотите/ нередовностите със заповед се отказва определяне на вид и категория на обекта. Заповедта се изпраща на заявителя
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	7 дни
	

	6. Изготвяне на временно удостоверение
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	7. Проверка на място в обекта от експертна работна група за съответствието му с изискванията по Наредбата, за заявената категория. За проверката се съставя констативен протокол, който съдържа предложение за определяне или за отказ за определяне на вид и категория на туристическия обект. При констатиране на несъответствия с изискванията за съответната категория, за които се допускат предписания, определени в съответното приложение, експертните работни групи дават задължителни предписания за отстраняването им, като срокът за тяхното изпълнение не може да надвишава 45 дни. Обясненията и/или възраженията на заявителя по констативния протокол се отразяват при подписването му на място след приключване на проверката.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. Председателят на експертната работна група в 7-дневен срок от извършването на проверката на място въз основа на констативния протокол изготвя доклад до съответната комисия, който съдържа предложение за определяне категория на туристически обект или за отказ за определяне.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. За туристически обекти със сезонен режим на работа, когато в срока на издаденото временно удостоверение за открита процедура, не е извършена проверка на място за съответствието с изискванията за заявената категория, по причина, която не се дължи на ресторантьора, срокът на временното удостоверение може да бъде еднократно удължен, по преценка на ЕККТО .**
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. Изготвяне на Заповед за определяне категория или отказ.
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	11. Изработка на символика - удостоверение и табела. ОЕККТО, в срок от 14 дни след издаване на Заповедта за определяне категория на обекта, се издава категорийна символика, включваща Удостоверение за категория и табела по образец, в зависимост от вида и категорията на обекта.
	
	
	
	
	
	
	*
	
	
	

	12. Внасяне на окончателната такса за категоризация, в предвидените със Закона за туризма случай.
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	½ от тарифата за таксите по Закона за туризма

	13. Връчване на Удостоверение за категория и табела. Вписване обстоятелствата по категоризация в националния туристически регистър.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	5 години
	


	Наименование на услугата: РЕГИСТРИРАНЕ НА МЕСТА ЗА НАСТАНЯВАНЕ КЛАС „В“ – АПАРТАМЕНТИ ЗА ГОСТИ И СТАИ ЗА ГОСТИ



	Правно основание /нормативни документи/:  Закон за туризма - чл. 113 ал.2, Наредбата за изискванията към категоризираните места за настаняване и заведения за хранене и развлечения, за реда за определяне на категория, както и за условията и реда за регистриране на стаи за гости и апартаменти за гости  и Тарифата за таксите, които се събират по Закона за туризма


	Необходими за изпълнение на услугата документи:  1. Копие от документа за ползване на обекта, ако същият не е собствен и не подлежи на вписване 2. Изрично пълномощно в оригинал, когато се подава от пълномощник 3. Други (описват се документите) 4. Документ за платена такса за разглеждане на документи за категоризиране съгласно Тарифата за таксите, които се събират по закона за туризма.


	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи-ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-дирекция СП и ОС
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ - ЦУИГ
	
	
	
	
	
	

	1. Подаване на заявление-декларация за регистриране за упражняване на дейност хотелиерство в стая за гости или апартамент за гости.
	*
	
	
	
	
	
	
	
	7 дни
	

	2. Плащане такса за регистрация и вписване в Националния туристически регистър (НТР) на стаи за гости или апартаменти за гости.
	*
	*
	
	
	
	
	
	
	
	Тарифата за таксите по Закона за туризма

	3. Проверка изрядността на документите. Ако искането/заявлението за регистрация на стаи за гости/апартаменти за гости, не удовлетворява изискванията на Закона за туризма и Наредбата, заявителя се уведомява да отстрани недостатъците в 3-дневен срок от съобщението за това с указание, че неотстраняването им ще предизвика прекратяване на производството
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.Изготвяне на заповед за отказ за регистрация на апартамент/стая за гости или заповед за регистрация на апартамент/стая за гости.
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	5. Изготвяне на удостоверение за регистрация на апартамент/стая за гости.
	
	
	
	
	
	
	*
	
	безсрочно
	

	6. Вписване на обстоятелствата по регистрацията на туристическите обекти клас „В“ в Националния туристически регистър и в общинския електронен регистър. Уведомяване заявителя за получаване на удостоверение за регистрация и връчване на удостоверението.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование на услугата: ВПИСВАНЕ НА ПРОМЕНИ В ОБСТОЯТЕЛСТВАТА, ВПИСАНИ В НАЦИОНАЛНИЯ ТУРИСТИЧИСКИ РЕГИСТЪР



	Правно основание /нормативни документи/:  Закон за туризма - чл.169 от Закона за туризма и Тарифата за таксите, които се събират по Закона за туризма


	Необходими за изпълнение на услугата документи:  1. Копие от документа за ползване на обекта, ако същият не е собствен и не подлежи на вписване 2. Изрично пълномощно в оригинал, когато се подава от пълномощник 3. Други (описват се документите) 4. Документ за платена такса за разглеждане на документи за категоризиране съгласно Тарифата за таксите, които се събират по закона за туризма.


	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи-ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-дирекция СП и ОС
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ - ЦУИГ
	
	
	
	
	
	

	1.Подаване на заявление. 
	*
	
	
	
	
	
	
	
	30 дни
	

	2. Плащане такса за категоризация.
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	Тарифата за таксите по закона за туризма 150 лв.

	3. Проверка изрядността на документите. В случай, че съответната комисия констатира непълнота/ нередовностна представените документи, в срок 10 работни дни от датата на заседанието, писмено се уведомява заявителяти се определя 14- дневен срок от получаване на уведомлението за отстраняването им.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 . При неотстраняване на непълнотите/ нередовностите със заповед се отказва определяне на вид и категория на обекта.Заповедта се изпраща на заявителя
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	5. В 14-дневен срок от постъпването на заявлението по предложение на съответната ОЕККТО на лицето се издава ново удостоверение и за категория съгласно искането му
	
	
	Кмет
	
	
	
	
	
	
	

	8. Вписване на обстоятелствата по категоризация в националния туристически регистър. При получаване на новата категорийна символика на обекта предишната се връща
	
	*
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